Solec-Zdréj dnia 14.04.2023

Ogtoszenie

Urzad Gminy w Solcu-Zdroju zatrudni na stanowisko pracy w ramach umowy o prace na czas
okreslony w celu zastepstwa pracownika ds. podatkéw i optat w Referacie Finansowym.

Osoby zainteresowane podjeciem pracy na czas okreslony/zastepstwa pracownika proszone sg o
sktadanie swoich aplikacji osobiscie na Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Gminy w Solcu - Zdroju w
godzinach od 7:00 do 15:00 lub poczty na adres: Urzad Gminy w Solcu — Zdroju, ul. 1-go Maja 10, 28-
131 Solec — Zdréj w terminie do 24.04.2022r.

Aplikacje ktore wptyng do Urzedu (liczy sie data otrzymania dokumentow przez Urzad) po wyiej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie na czas zastepstwa musi spetniaé nastepujace wymagania do
zatrudniania na danym stanowisku:

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze lub srednie o kierunku ekonomia, finanse i rachunkowos$¢, podatki i
optaty lokalne,

w przypadku posiadania wyksztatcenia wyzszego - co najmniej 1 rok stazu pracy w zakresie
wymiaru podatkéw i optat lokalnych,

w przypadku posiadania wyksztatcenia sredniego - co najmniej 3-letni staz pracy w zakresie
wymiaru podatkow i optat lokalnych,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

zgoda na przetwarzanie danych osobowych, zawartych w ztozonej ofercie,

Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ przepiséw ustawy kodeks postepowania administracyjnego,

- znajomosc¢ ustawy ordynacja podatkowa,

- znajomosc¢ ustawy o podatkach i optatach lokalnych,

- znajomosc¢ ustawy o podatku rolnym,

- znajomos¢ ustawy o podatku lesnym,

- znajomos¢ ustawy o optacie skarbowej,

- znajomosc obstugi komputera i pakietéw biurowych oraz innych urzadzen biurowych (m. in.
skaner, kserokopiarka, faks).

Warunki pracy:

miejsce pracy: Solec — Zdrdj (budynek jest wyposazony w winde), mile widziana osoba z
orzeczeniem o niepetnosprawnosci,

praca przy stanowisku komputerowym, wymagajgca wysokiego poziomu samodzielnosci oraz
bezposredniego i telefonicznego kontaktu z petentem, w tym z organami administracji
panstwowej i kontrolne;j.



Forma zatrudnienia:

e pefny wymiar czasu pracy,
e umowa o prace na czas zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej
nieobecnosci,

Kandydaci zobowigzani s3 do dostarczenia nastepujacych dokumentéw:

e zyciorys (CV),

e list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy,

e kserokopia dyplomu wraz z suplementem, swiadectw lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje,

e kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o aktualnym zatrudnieniu, dokumenty
potwierdzajgce staz pracy,

e oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych, zawartych w ztozonej ofercie,

e dokumenty powinny by¢ opatrzone wtasnorecznym podpisem.

Zakres zadan:

1. Prowadzenie dokumentacji stuzgcej do wydawania decyzji ustalajgcych wysokos¢ podatkéw od osdb
fizycznych i prawnych.

2. Terminowe dokonywanie zmian w ewidencji gruntéw i nieruchomosci w oparciu o zawiadomienia o
zmianach w tej ewidencji na podstawie wykazéw zmian z Powiatowego Biura Geodezji oraz indywidualnych
podatnikéw.

3. Terminowe podejmowanie decyzji w sprawach wymiaru, przypiséw, odpisow lub umorzen w ramach
poszczegdlnych podatkdw.

4. Biezace i terminowe prowadzenie ewidencji udzielonych przez organ stanowiacy lub organ podatkowy
ulg, zwolnien, umorzen lub odroczen termindw pfatnosci naleznosci powodujacych skutki finansowe i
przygotowanie danych z tego zakresu do sprawozdania.

5. Wydawanie zaswiadczen o figurowaniu w rejestrach podatkowych lub o wielkosci posiadanego
gospodarstwa lub innych z zakresu podatkow i optat.

6. Zapewnienie powszechnosci opodatkowania.

Osoby spetniajgce wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione telefonicznie o
terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 41 377 60 39 wew.30.

Dodatkowe uwagi:

e RODO - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw do
zatrudnienia w Urzedzie Gminy Solca — Zdroju dostepna jest na stronie internetowej
bip.solec-zdroj.pl — w zaktadce Ochrona Danych Osobowych.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw ubiegajgcych sie o zatrudnienie dotyczaca ochrony danych
osobowych:

Zgodnie z ustawgq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych informujemy, ze
administratorem danych jest Gmina Solec-Zdréj. Przedmiotowe dane przetwarzane sg w celu
niezbednym do realizowanego procesu rekrutacyjnego oraz podjecia dziatan przed zawarciem
umowy i nie bedg udostepniane innym odbiorcom danych. Obowigzek ich podania wynika z
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 o
pracownikach samorzgdowych. Kazda osoba ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz do ich
poprawiania.






